矿业工程学院文件                                                                教学工作制度

附表1：
矿业工程学院院外上课申请表

	教师姓名
	
	授课时间
	年  月  日～
年  月  日

	课程名称
	
	学  时
	周学时：

总学时：

	课程所属

院（部）
	

	任课理由
	

	教研室意见
	                  教研室主任签名 ：         
                                                    年  月  日

	学院意见
	                  教学副院长签名 ：         
                                                    年  月  日


注：此表交学院教学秘书存档。

附表2：

矿业工程学院教学任务变更申请表

	相关教师
	（本人签名）：
         年  月  日
	相关专业
	

	变更内容
	

	变更原因
	

	变更方案
	

	相关善后

处理措施
	

	教研室主任

批示意见
	                         签名 ：         
                                               年   月   日

	教学副主任

批示意见
	                               签名 ：         
                                                 年   月   日


注：1.变更学院下发的任何教学任务，均需先填此表，再按规定办理手续；
2.此表交院教学秘书存档。


